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5. ��	������!� �!# 
&"'��!��,����-�!�#�����)��*�%-"���! ('�*��
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$�#�#�0�����)�-�!"�
��%&F���#�.�"��-�)����#�� )	�! 
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$�#
�&7�'  
11. ��	���+&	+.)����$#��
�#����)��1�7� 6 '���-�! '�*��

 1� .3 �"�1� .53 ���%�#�%�	�

?
�
��	���+������)�  
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�����
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18. (�(
������!(
� �!���� ��	������)� ���'���-��&�,������,�"����'�� � �%�	'��"��,������ 
19. ��	���'�����!��"&�!# '��,����-�(�(
������! �"���
/�)%/0"'��!��"&�� � 
20. ��	���##�(
�����
�&�,��� ��	-����� ������,��*� ����-����-��&�,��,�
%�	!# �����#� 
21. �#���
3/��&������!
�&��� (��6D.��&�� ) �"������
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������&� 
22. �#���
3/��&�;����! � !(
�,"���&�,����������'��;����!�&�,��  
23. (�(
�����
�&�,����	����+&�	,��#3&
�!�%-"���!����&�,��� ������� 10 
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��'� 4 "� 50 %��#��7� 
24. (�(
���#��,���	������)� ������#�"��,�� 
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25. ��	���'��(
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����)��*� �%"# ��"� '��()�#����!,��	�� �����)��
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-�#�+��.'�	��'., ,-��	�
&���!� $#� ��� ��	-%�#�,�!.��!���� &	�*��4 '/�� $#� 
26. ��	�����"�(
���#��,� ������(
������!� �'��'�� !�	-%�#�,�!.��#	�"()	-#��,��*� 
27. (��6�'����G (
�����
�&�,�� ��	��� ����#	�"���(
���#��,� �"�(
������!	�(
�� � 
28. ��	������)� �)%/0"(����!��"&�(
���#��,�� �%�	%�#���� 
29. ��	����+&�	H����#	�")"��� �(��6�� &���!��� 
 �����������#�����������$���
�� � 
       ��#	�""��)��*������-�	������

��!�&�,�� 
1. ��	���+&	+.�"�������

<#�.	%-�� 4 �
-� (
���
&", (
�������
��&�, (
�������
��&�/(
�����
1�7�, (
" )��*/��
,$��&�,�� �"�(
�+&�	)��* � � 3 ����

  
2. ��	���
��'����!� �#$�� 4 '���#��)�$#���"��)��*��������!�&�,�� 
3. ��	�����

����)��*� �#!-���� ��'�*������

�����

�%�	
&" )�$#��

����
���-�� 
4. �����

����)��*��	���
����� ! ��&�� , �
�,(���(
��� �), 
�%��,� &%, �#���&�����
��
�,  �E�< �"����%�#�����+&�	�%&	#����	�%�������)��
()����)� �&3������

����)��*� ��#� 
5. �+$�#" �#��������& )��*��� 0��(
���	����&�,���).�1�+)��*����
#�!/)��* '�*��

��/� �"��

"��#�!  �"���	������)� 
-������&�,���).#�!/)��*� ��#� 
6. 	���!���(
���
&"%�	���'���� ��
��&� �+$�#�'����%$#�"��,��()��%��!	�
�,, (
�����0�����'���#�+���������
��&� �"�0��
�&)����	���'��
��!� ���
"-��)��� 
7. (�(
" )��*/��
,$��&�,�� ��	����"$#�� ��-���)�����(
�����
�&�,��� &	, ���
���)���	$�#��

����)��* )�$#�-�!������&��  
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8. (��#�����%-"�(
��	����+&�	,��#3&
�!)	�!�)%/� � ������  10 
��'� 4 "� 50 %��#��7� 
9. 	�(
%����#
����&��&��
$�#�#�"��,�� �+$�#�����#��������#
���+&���6���$�#��+&�	����&� 
10. ��	���+&	+.��!
$�#�#�"��,��"�
��%&F���#�.�"��-�)����#�� )	�!� � 
11. ��	������
��"��!��)��"��,��, �)��+��������! �"��)����!� �#$�� 4 � �%"# ��"� 
12. ��	���,��)���#	�"� �'�*�%�	�)��"��,�� �"� 
$�#
�&7�'  
13. (���!"��#�! +��������! ��	������)� #�%��,#		&

��� �"���9������!� � 24 ��   
14. ��!��������

����)��*%�	+��������! ��	����!�%�	���'����
��&� �"����'���
�,0-�� �+$�#���!# ��,& ,-�,#		&

��� 
15. ���)��
3/��&�
�&��� ��	���+&	+.(
�����
1�7� ()���
"��,��� �'��'� '����
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  ����������
������ ���  
       ��#	�"�-��()�-������-�	������

�$*#�"���

��!�&�,�� 
1. ��	������)� ,"���&�,��� �)"�!,"�� � !�	-����� ������ �"�,& %��'/��!�%�	,"��� ������)	�������(
���
,"������ 
2. ��	����"$#��&3����,& %��'/�� � 2 �

 ,$# 

 �

%��'/�����?"��!�-���*��)��� 
 �

�����-#�##��-#� (FIFO = First-In-First-Out) 

3. �#���
�����!�&�,������
/  (Component set=�&�,��'��	��-������#
%�*��%- 2 
&*���*���) �+�!��%-���)� �-��&�,��
/ ��*�	��-������#
#���
��� �	$�#
��'�������!������	��%� �-������#
(��%�#�()��#�#�%��	�%& 
4. (��&�,��
/ ��	����"$#�%� �-������#
�"�+&	+.�-������#
(�
&"� � �+�!��%-���)� ����
/ +&�:7 
5. ��	����"$#�� ��-�%�#������ ���,���!'��%���&�,��
/  )�$#'���-������#
 
6. (�����$*#�&�,��
/  ������	��'������%�!-#!�����-������#
�"��+&�	(��%�#�()�'��'� 
7. ����+&�	�&�,��
/ ()	-'��	��-������#
,"��!��
�&�,��
/ � &	 ��	����E#��JK�&�,��
/ � &		������-�+&�	�%&	� �'��'� 
8. �&�,��
/  1 
/  	��-������#
� � 999 ��!��� 
9. ��	������)� )�-�!��
�$*#, )�-�!��
��! %-����
)�-�!��
!-#!� � ()�-�!��
!-#!'�����
���(��%�#�������)�-�!'���"��'���/ ) �%-%�#�	�#�%���-��'����	+��3.��
)�-�!��
!-#! �"�	�':�&!	� ���� 4 %���)�-� 
10. �&�,��'�����
����)�-�!()�-�"�!-#! ��	���+&	+.��!����� �)�-�!� � 2 �� �
 �
-� !# ,��)"$# 5 "�� 4 �#� 
11. 	�%����)�-�!��
�+$�#���)� #�%���-��%-#)�-�!��
!-#!���"-��)��� '��()��� ��(�������!�(
� �"�,�
,/	 
12. ��	������,-�(
��-�!'����& ��*��������$*#)�$#������� 	����
��/�����%��'/��&�,��� � �
-� ,-����-�, ,-�1�7����+��	&%, #��������� @ 
13. �#
��	!# ,��)"$#(��%�#�� �%"# ��"� '��)����#�)���� �(�  Shift-F4) '��()�"��,��� �,��%#
'��'�� !�	-%�#��#��� �"��	-���������%�#�##����)����#'��������"��'��#!�- 
14. (���6��	-	��&�,��(��%�#� �"$#�� ��-���()�!# �&�,��%& "
)�$#�	- �"���()�%& "
�?+���&�,��
��%��)�$#'�*���

��� � ����"$#���G 
&"���-#�(%& "
� �) �	$�#
��'����
�&�,������ ������	�����'
!# �&�,���"�%��'/�!�#�)"��()��#�� !#�%��	�%&  
15. ��	������)� � ��-�%�#����()�0��#�/	�%&�� �
( ����0�� ��"��$�#����%� �&�,��%& "
(��%�#�� �
��� 
16. ��	������
��#	�"� �'�*��&�,������������, ��%�/ &
, �&�,����������������, �&�,������#
 �"��&�,��
�&��� 
17. ��	������)� ��,���!�#��&�,��� � 5 �� �
 �"�+&	+.��!��� Price List � � 
18. ��	������)� ��,����&	 ���)��
�� ����	
��� � !���)� ��$�#��� (�
-��$*# 10 
&*� "  2%) �"����)� 
-�����%�	'�����%�#���� (�
-� 
�#,��"".! " ���)���� %�*��%-���'�� 1 �/	1�+��3. ��� 31 ���N�,	 ��*�'-���*�) 
19. ��	���
��'������
&�)�$#��
�����%�#�'���	-����!���
����$*#)�$#��! �
-� �
&���%�/ &
��0"&%, ��
�&�,������������0"&%@ 
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20. ��	���+&	+.�"�������

<#�.	�#��#��������
&�)�$#��
�&�,������ '���%�%-������ ���� 3 ����

 
21. 	���

,�
,/	���%�����
�&�,�� �+$�##����!,��	�� �� �� ���� �"����%�#� 
22. ��	������
��"��!��)���&�,��� �%"# ��"� 
23. ��	���,��)���#	�"� �'�*�%�	�)���&�,�� �"�
$�#�&�,��  
24. 	��<9	'��
�!�)	�!�"��&�,���+$�#���
�����%&�#��&�,�� )�$#�&��'��%�#���� � !��	���,��)�%�	)	�!�"��#��&�,�� )�$# 
Part Number )�$#���	�(
�����!
�.���)��
3/��&�'��	����
�&���)"�������! 

25. ��	����� �!��"/-	���,����6%��'/��&�,���-� �"/-	��*,����6�

 FIFO �"�#���"/-	,����6�

����?"��! 
26. ��	����� �!��"/-	���
��'��
��
��&�,�� �"�
��
���%�/ &
 � �%�	%�#���� 
27. ��	������)� �/ �����$*# (Re-order point) �������/� $#�/�J %�	,��	�,"$�#��)��#��&�,��, �+$�#��!����,����� )�$#�� ����	
���%�	�':��" 
28. (��&�,���%-"�%����	����9#���#	�"+&�:7�+&�	�%&	� �#��,$# ���'�� 2 
-#�, ��#,��	 4 
-#� �"�%���"� 1 
-#� 
29. ��	���,�
,/	�&�,�� ��!�)���'-� (Barcode) �"�(
��,�$�#�#-��
��.�,� '�����
��'���$*#  ��! � � 
30. �#���
�&�,��'��#!�-(��"/-	1�7�	�",-��+&�	(VAT)#�%����%& �"��"/-	'��� ���
!����� 
31. �&�,��(��%-"�,"����	����� � ��&	�6, %��'/�, 	�",-��&�,��, ��&	�6,�����
, ��&	�6,����-�, 
�*�'�����
�&�,�� �"��0�� ����'��()�3/��&�
������1'� ���#	�"�	
��6.�

	��!&����*� %��#!-���
-� 3/��&���
�)	��-#����� ��	���'��
��� /,��)"$#�"�%��'/��#���� /'�������(
�(��%-"��� .���� �'��'� 
32. ��	�������������	()��%$#��	$�#!# ,��)"$#%�����-��/ �����$*# �6�
��'�������!)�$#�
&��&�,�� 
 ������������%����� ��&��'����� 
      �
�,��
�"��
�,�-�!������-�	���������

����)��* �"��-�!
����)��* 
1. ��	������������

���+&	+.�
�,'���%�%-������ � 6 3��,�� 
2. �����

���� )�$#�-�!
����)��* ��!�
�, ������	������
�,�����
���(�'��
�!��
�, �+$�#()�0��	�)���'�� ��"�"�%����#
 
3. 	���!����
�,��
���!�%�	���'���
�,  �+$�#
-�!�%$#��-�	��
�,(
�)�'��������)� ���;�� 
4. ��	���+&	+.(
���;���
�,(Pay in Slip) �'�������!� ��!	$# '��()��� ���"��� ������*� 
5. ��	���
��'�����0-���
�,'�*�
/ '�����;�� )�$#0-���
�,'�"�(
��� � 
6. ��	������
�����%&�
�,,$� (�
�,� ��) �+$�#���
���+&���6����()��,� &% 
7. 	���!����
�,�-�!���!�%�	�"�'���
�, ���)��
%����#
��
�	/ �
�,�%-"�(
'�������-�!�� 
8. 	���!����
�,�-�!���!�%�	���'���
�, �+$�#�%$#�()�;A�!�����&�'��
�-���	��
�,(
�)�
����"���������&��'-��)�- ? '����%� ���
��
� ��� ��%��!	�#���&����
��
�##	'��+!.����
��
��������!���� �'����"� 
9. ��	������)� ()���

'�����0-���
�,�-�!()��#�#�%��	�%& (�	-%�#����!��"�0-���#�) 
10. ��	���
��'����!���'������!���#���

��
���&�;��3��,�� �
-� ;��/�#���&�� , �#���&���)�-��3��,��, �-�!,-�3��	���!	 @ �"�+&	+.��!����+$�#���	����'
!# ��
 Bank Statement � �  
11. ��	����#���&��  ��!�
�,�#�
�&7�' �"�
��'�������!" �
�,� � 
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����(�)��#�����*��� (VAT) ���(�)�� ��$����� + ,������ 
      ��#	�"������-�	������

����$*#�&�,��, ,-�(
��-�!#$��4, " )��*/�-�,$��&�,��, ��!�&�,��, ��!� �#$��4, " )��*/��
,$��&�,�� �"���


��
� 
1. ��	���
��'������$*#/��!� �'�*��

 ��,���	1�7� (Inclusive) �"���,��!�1�7� (Exclusive)  ��	'�*���!����&�,��'��� ���
���!�����1�7� 
2. ��	���+&	+.��!���1�7��$*#, 1�7���! �"�	�",-�H��1�7� '��	���#	�",�
����%�	'����	���+������)�  �"����%���"�	���#�(��

 1.+.30 +��#	����-�'/����'�� 15 � �'��'� 
3. �#���
3/��&�'���#,$�1�7��$*#� ��	-�%�	������ ������	��+&	+.��!���1�7��$*#�!����� 2 !#  ,$# !# '���#,$�� � �"�!# '���#,$��	-� � 
4. �#���
��6�'��	�(
�����
1�7�	����"-�
���%-�	-��&� 6 � $#� �"���6���&� 6 � $#� ��

���!���!���1�7��$*###����� 2 ��!��� � ���- ��!���1�7��$*# (!$����%&) �"���!���1�7��$*# (!$���+&�	�%&	) 
5. ��!���1�7��$*# ��	����"$#�+&	+.##��,�$�#�+&	+.�"��#1�+� �'�*� 2 �

 � ���- 

 ���!�%�	���'�� '��� ���
(
�����
1�7� %�	�����:��	���+���?
�
'�� 89 	�0"%�*��%- 29 �	.!. 2542 
 ���!�%�	���'��(
�����
1�7� %�	�����:?
�
��-� (��,��)�(
�����
1�7�(���!���� ��-�!��-�) 

6. ��	���+&	+.�"����������

��!���1�7��$*# �"� 1�7���! '���%�%-������ � 6 ����

  
7. ��	���+&	+.(
��
�#����)��1�7� 6 '���-�!� � 3 ����

 
8. ��	���+&	+.�"����������

��!���1�7���!'���%�%-������ � 6 �

 �"�	�%��?
�
'��
-�!()������� � 7 �

 
9. ��	����"$#��&3����
��'��
��
�1�7�	�",-��+&�	� �  2 �

 ,$# �

��6D.�&'3& �"��

��6D.��&��  
10. ��	���+&	+.��!���1�7��$*#, 1��$*#��! �"��

!$�� 1� . �!�%�	�0��� � 
11. ��	���+&	+.�

!$�� 1� .3, 1� .53 ����%��%�	�

���+������)�  �"���
����-�'/����'�� 7 �#�� $#�� �'��'� 
12. ��	������)� ����1'��&�� � �"�#�%��'��)��1�7� 6 '���-�!���"-��)��� '��()���"�'��'��(
)�� ��� ��	-0& +"�  
 ������-�����.���(, 
    ��#	�"�-��()�-������-�	���� ��

�$*#, ��

��!, �����&� �"���

#$�� 4 
1. �� �%��!	0��
��
�%��#!-�����()�  �"���	��� ����� �+&�	�%&	 "
'&*� �+$�#()�%����
��

����#�
�&7�'� � 
2. ��	���������
�����&�� �'/�����

 �+$�#()�%����
,��	%�#�����#�3/��&��%-"�����1' #�'&�
-� 

 (��
����!
�'�!
��	��������#	�"	��� �����!
�'�!
� �����/   18 ,#"�	�. 
 ��#	�"'�����	��� ���	����������%��+$�#,����6 )�$# ��	����<G" .��#	�"'�����)� ()� 
 (��%-"�,#"�	�.��	����"$#�()��� ���#	�"�?+���0��%�	'��%�#���� 
 ��	����� ���#	�"(����#�%�� % � !(
�!# ��	�#���#	�"����H�����,����6 
 (��
� �!���� (��%-"�
��'�  )�$#�%-"�
��
� ��	��� ����#	�"���,�"�<G" .	��� �� � 
 ��	������)� ��#,��	(Wording) '������ �(���!"��#�! )����
� �%�	%�#���� 

3. 	���

,�
,/	��&�� !-#! )�$#��&�' �#��-�! ��	��� �,��	�,"$�#��)��#���&�� � �%"# ��"� 
4. ��!����	/ ��&�� !-#! ��	������)� 
$�#,-�(
��-�!'���� �(�)����!����#��%-"�,#"�	�.� ��#� 4 
$�# 
5. ��	���+&	+.�"����������

(
�
&���&�� !-#!�"�(
�
&�
 �
!��&�� !-#! � �%�	,��	%�#���� 
6. ��	���
��'��,-�(
��-�!'��	�(
�����
1�7�)"�!(
 (�(
���,���-�!(Voucher)(
� �!���� 
7. ��	���+&	+.�"����������

(
���,�� (Voucher) � �%�	,��	%�#���� 



-  8  - 

 

8. ��	���"�� �
 (Running) �"�'��(
���,��(��	/ ��!���� � 5 �

 � ���- 0=�9#��"�'���#�, 1=YMMDDxx, 2=YMMxxxx, 
3=YYMMxxxx, 4=YYMMDDxx (Y=�J, M=� $#�, D=���'���#����, x=Running Number) 

9. ��	������)� 0��
��
�()��!�%�	�0��� ��	-�����  (Cost Center) 
10. 	���

"�#,�� 
��
� '��()��9#��������+&�	)�$#�������#	�"(��� '���G 
��
����"�� 
11. ��	������)� �����&�	%���#
��!���"�
��
��#�
�&7�' %�	���� $#�'��������
���+��� 
12. ��	����9#���#	�"�#��J�� ��� ��	-����� � !�	-%�#��#����G 
��
��&*��J '��()����'�����%-#��$�#��	-"-�
���"��	$�#'������G �&*��J ������	���������#	�"������(��� '�����%�#�()�� !#�%��	�%& 
13. ��	������
��#	�"��!���� �����/  24 ��  �"��� '�� 24 �	-����� ��"� ��*�#!�-��
0��(
����)�  
14. ��	��� ��%���

���
��'��
��
� (Template) 	�"���!�����!��� '��()��� ���� �"�
-�!
/,,"���'��	�,��	���'�� ���
��
���#! ��	���
��'��
��
�� ����%�#� 
15. ��	������)� !# ���	�6��� (Budget) �#��%-"�
��
� � � 12 � $#� �+$�#�� �(��
���	�6��� 
16. ��	���
��'����!��� ���� 
&'�"��,� &%� ��	-����� ��������!��� (Compound Entry) 
17. ������	��'�����%����#
!# � 
&'�"��,� &%()��	 /"�-#�
��'�� 
18. ��	����"$#��&3�
��'��
��
��&�,��� �'�*��

 Periodic �"� Perpetual 
19. ��	������)� �	/ ��!���� ��	-����� ������ (�)���	/ ��!��� ���)� � � 2 )"�� � �'�*�%���"� �"�%��#��7�) 
20. ��	������
��"��!��"�'��
��
�� �%"# ��"� 
21. ��	���,��)���#	�"� �'�*�%�	�"�'��
��
� �"�
$�#
��
�  
22. (�(
���,��(Voucher)�%-"�(
 ��	���
��'��)	�!�)%/�+&�	�%&	� � 10 
��'� 4"� 50 %��#��7� 
23. ��	���
��'���#����#���#&�'��'��������
��/�%�	)"��
��
�%�	�����:��	���+���?
�
'�� 63 
24. �	$�#	����"�
��
�1�7��$*#)�$#1�7���! ������	�������
��'��(��<9	1�7��$*#)�$#1�7���!()�'��'� 
25. �	$�#	����"�
��
�1�7���&�� �)�� 6 '���-�! ������	�������
��'��(��<9	1�7���&�� �)�� 6 '���-�!()�'��'� 
26. �	$�#	����"�
��
��
�,��
)�$#�
�,�-�!"-��)��� ������	�������
��'��(�'��
�!��
�, ()�'��'� 
27. ��	���+&	+.�
' "#�� �'�*��

�%�	 (�� �!# !�	�,!# �,"$�#��)�,!# ,��)"$#), �

!-# (�� ��?+��!# �,"$�#��)�), �

�!� 3 � $#�, �

�!� 12 � $#� �"��

�%�	/!-#�!�%�	�0�� 
 ����
��,��*�/0��� 
1. ��	����"$#��&3����,& ,-���$�#	��,��#��&�'��+!.� �  3  �&3� � ���- 

 �&3�����%�� 
 �&3�" !#  
 ���)� ,-���$�#	��,�%-#�J�#� 

2. ��	����� �!��"/-	���
��'��
��
�'��+!.�&� � �%�	%�#���� 
3. ���,& ,-���$�#	��,���	����"$#�� � 2 �

 � ���-  ,& ��!� $#� )�$#,& ��!�J 
4. 	���!�����!"��#�! ,-����)�#�"�,-���$�#	��,�'��)��� �%�	+����
�87N���@ ��	�������-�� �'��'� 
5. ��	���"�
��
�,-���$�#	�!�%�	�0��� � 
6. �	$�#��&�	�����#	�"������

 ��	����"$#�� ��-� ��()���

,& ,-���$�#	'��'� )�$# !���	-,&  (���!���	-,& �6�
��'�� ��'��()�
��'����#	�"����� �������-� �	$�#���!
��#!���������,����6,-���$�#	��,�'�*��<9	) 
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7. ��	������
��"��!��)��'��+!.�&�� �%"# ��"� 
8. ��	���,��)���#	�"� �'�*�%�	�)���&�'��+!. �"� 
$�#�&�'��+!.  
 ������������/���1��
����� 
      '�������
��	��#	�"����!���
�����!�&�,�� �"��� '��������!���'�*��

��/��"��

"��#�!  ��#	�"����!
�'�!
 �+$�#(
�(�����&�,���).0"��� ����&�����#�
�&7�'@ ����#
 ��!��!��� ��%-#����* 
1. �����%&�����!�!�%�	"��,��,%�	�&�,�� �"�%�	+��������! 
2. !# ��!�!�%�	��%�����! ������%�	+��������!, "��,�� '�*��

"��#�! �"���/� 
3. ��/�!# ��!��������  
4. ��/�!# ��!�
$�#�!�%�	"��,�� (����!
�'�!
 12 �� ) 
5. ��!�������� "�� �
!# ��! �!�%�		�",-��&�,��, %�	��&	�6, %�		�",-��#��%-"��&�,��+"��,��, %�	��&	�6�#��%-"��&�,��+"��,��, %�		�",-��#��%-"��&�,��++��������!, %�	��&	�6�#��%-"��&�,��++��������!, %�	"��,�� �"�%�	+��������! 
6. ��/�!# ��!('��
�������*�%��'��'�) �!�%�	)	� �&�,��, %�	,"��, %�	"��,��, %�	+��������!(�'�!
��
��9������!), %�	+��������!+"��,��, %�	��%�����!++��������! �"�%�	��%�����!+"��,�� 
 ������������/���	
��
����� 
      '�������
��	��#	�"����!���
����$*#�&�,�� �"��� '��������!���'�*��

��/��"��

"��#�!  ��#	�"����!
�'�!
 �+$�#(
�(��������0���� ����&�����#�
�&7�'@(�#��,% ����#
 ��!��!��� ��%-#����* 
1. �����%&����$*# �!�%�	0�����)�-�! �"��&�,�� 
2. ��/�!# �$*#��������  
3. ��/�!# �$*#�
$�# �!�%�	0�����)�-�! (����!
�'�!
 12 �� ) 
4. ��/�!# �$*# �!�%�	)	� �&�,��, %�	,"�� �"�%�	0�����)�-�! 
 �������)�����.���(��1� 1���#� 
1. 0�� ��"��

��	������)� �&'3&���(
���#	�"�#�0��(
�����%-"�,�)�$#�%-"��"/-	� �%�	%�#���� '��()��9#����0��'���	-����!���#������� ���#	�"'������,��	"�
 
2. 0��(
��%-"�,� ��	���%�*��)��0-�� (PassWord) �#�%��#�� � 
3. ��	����
-��� �

�*��#�0��(
����� ��-����� +������, 0���� ����0�� )�$# 0�� ��"��

 
4. ��	������)� �&'3&���(
���#	�"� �'/��	��!-#! �	��%-�	��!-#!�#���!���'��������+&�	�%&	��*��#� 
5. ����+&�	 ����� !��"&� "
 ��	������)� � ��-� ���0��(
�������'������"��%�#����()����
�����%&���)�$#�	- 
6. ���+&	+.�#���� ��	������)� � ��-� %�#����()�(,�+&	+. �� ��?+��)����# )�$##�/��%()�(,�+&	+.##��,�$�#�+&	+.� � 
7. ��	������)� ���%����#
�

���	��   '��()��-�!���)��
0�� ��"��

 � !�	-���������%�#����������)� �&'3&���(
�����+&�	#�� ������	���� ���
��'���)%/���6.�#�0��(
������!��*����
���()�'/�,��*� 
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8. ��	������)� ���!��"&����(
��)��0��(
�
���)���������
���,��� #����$�#�	���� +������0����*�"�##� )�$#"�+����#�������"���� 4 �%-!���	-%�#����"
�)��0��(
��)����*'&*� 
9. 	��<9	
��'���)%/���6. ���'������#�0��(
�'/�,� '������	�(
����(���

  ���)��
0�� ��"��

(
�(����%����#
���'������#�0��(
��%-"�,� 
10. ��	������)� �&'3&()���
0��(
��%-"���! �-�(,�	�#�����(����#�/	�%& (��
�#�) �#����� �
���  
11. �#�������,��'��%�#����()�0��	�#�������
�#��-#� ��	������)� ��$�#��������
�#��#����� �  3  �&3� ,$#  1. +&	+.�-#���
�#�'�)"��  2. ��
�#��"��+&	+.  3. #����-#���� � 
12. ��	������)� � ��-�%�#����()�
/,,"( 	�#�����(����+&	+.�#�������,���*��� �
��� 
 1������
����01� ���� 
1. ���
��#	�"� ��	-����� ������ (��*�#!�-��
��$*#'��R��.  &�'��(
�#!�- �?+��%��������	(
���$*#'�����	�6 40 MB)  
2. (
���
,#	+&��%#�.'��	� CPU %�*��%- Intel-Celeron )�$# AMD-Duron �"� )�-�!,��	��� 512 MB ��*��� 
3. ��	������
��#	�"� �)"�!
�&7�'�	-�����  (�������	%��� �!���� �,�$�#�� �!����(��*�#!�-��
��$*#'��R��.  &�'��(
�#!�-) 
4. ���)� �"�'���#����� �����/ ������  10 )"�� (�	-��	%��#��7� 2 )"�����) �
-� IV1234567890 
5. ���)� �)���&�,��� �����/ ������ 20  )"�� ������ %���"�, %��#��7�,�,�$�#�)	�!%-�� 4 )�$#0�	������ � 
6. ���)� 
$�#�&�,������1�7��'!�"�#���87� �#!-��"� 1 
��'� 4 "� 50  %��#��7� 
7. ���)� �)��"��)��*/����)��*� �����/ ������  10 )"�� 
8. ���)� 
$�#
�&7�'"��)��*�"�����)��*� �����/ ������  60  %��#��7� 
9. ���)� '��#!�-"��)��*� �  3 
��'�  
��'� '�� 1 �"� 2 
��'� "� 50 %��#��7� �"�
��'� '�� 3 !�� 30 %��#��7� 
10. ���)� '��#!�-����)��*� �  3 
��'�  
��'� '�� 1 �"� 2 
��'� "� 50 %��#��7� �"�
��'� '�� 3 !�� 20 %��#��7� 
11. ���)� �)�����76�!.�#�"��,���"�����)��*� �������  5  %��#��7� 
12. ���)� �)��+��������!� �����/ ������  10  )"�� 
13. ���)� 3��,��� �����/ ������  2 )"�� � �'�*�%���"��"�%��#��7� 
14. ��	���
��'��!# !�	��#�
��
���&�;��� �����/  999,999  "���
�' ()�$# @99,999 "���) 
15. ���)� �"�'���
�,� �����/ ������  10  )"�� (�	-��	%��#��7� 2 )"�����) 
16. ���)� �)��,"���&�,��� �����/ ������  4  )"�� ((
�%��#��7�0�	%���"�� �) 
17. ���)� �"�'��
��
�� �����/ ������  15  )"�� 
18. ���)� 
$�#
��
�����1�7��'!�"�#���87� �#!-��"� 1 
��'� 4 "� 50  %��#��7� 
19. ���)� �)���&�'��+!.� �����/ ������  15 )"�� 
20. ���)� 
$�#�&�'��+!.����1�7��'!�"�#���87� �#!-��"� 1 
��'� 4 "� 50  %��#��7� 
21. ��	������)� �	/ ��!���� ��	-����� ������ (�)���	/ ��!��� ���)� � � 2 )"�� � �'�*�%���"� �"�%��#��7�) 
22. ���)� �)���0��� �����/ ������ 4 )"�� ((
�%��#��7�0�	%���"�� � ) 
23. ��	���
��'����!���
��
�(��%-"� Voucher � ��	-����� ��!��� 
24. ��	���
��'��!# � 
&'/�,� &% �#��%-"�
��
�� �����/  99,999 "���
�' 
25. ��	������
!# ���	�#��%-"�
��
�� �����/  999,999 "���
�' 
26. ���)� 
-����"��&�,���).#�!/"��)��*/����)��*� � 5 
-�� (��&����)�  3 
-�� �"��	-������)� #�� 2 
-��) 
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27. ��	���
��'����&	�6�&�,��%-#��!���� �����/  9,999,999,999 )�-�! (��*�#!�-��
':�&!	'����(
� �
-� ���%�#����':�&!	 3 %���)�-� ��(
�� �= 999,999.999) ������':�&!	� �����/  4 %���)�-� 
28. ��	������
��&	�6�&�,�����	%-#�� �"�%-#�J� �����/   9,999  "���)�-�! (��*�#!�-��
':�&!	'����(
�) 
29. ��	���
��'����,��&�,��%-#)�-�!� �����/  99,999 "���
�' (��*�#!�-��
':�&!	'����(
� ':�&!	� ��	-��&� 4 %���)�-�) 
30. ��	���
��'����!����&�,��%-#
&"� �����/   999  ��!��� 
31. ��	���
��'����������&���	%-#
&"� �����/   99,999  "���
�' (':�&!	� � 2 %���)�-�) 
32. ���)��
��#�.
��� LAN �	-�����  Work Station(%��"��) ��*�#!�-��
�#<'.���.'��,�
,/	��

 LAN 
33. ������	�,�$�#�,& �"� )"�����,����6�"����	������0"���,����6��
��'��(�,#"�	�.��*�4� �'��'� 
 ���
������
������ 
1. ��������	
���


��������������� Text Mode ���� Dot Matrix �����
� ��� ��� Graphic Mode ���� Laser, Inkjet 
2. �


�� !
"���"��#
$
���������"�%�� ����������	
���&������'���� 
3. �


�� !
"����������	
��(��)!
�%���*'�����
� �� �+&���������,�
� (LAN) 
4. �


���	
���
��
��� )�#
�, ��������	
�� ����	
�����-�� 
5. ��	����-���!�����!�� Word, Excel � � 
6. ��	����������!����+&�	� ��#�%�	%�#���� (Report Writer) 
  ��� ���#�����            
1. ��
��&�	� ��� ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, "��,��, +��������! 
2. ��!��&��  ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, "��,��, +��������!, ��%�����!++��.��!, ��%�����!+"��,�� 
3. (
������! ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, "��,��, +��������!, ��%�����!++��.��!, ��%�����!+"��,��  �&�,��,����-� �!�%�	�&�,��, (
������!, "��,��, +��������!, 0�����)�-�! ((
����)��
'�� P/O)   �&�,�����!��"&� �!�%�	�&�,��, (
������!, "��,��, �)%/0"'��!��"&� 
4. ��!��&��
$�# ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, "��,��, +��������!, ��%�����!++��.��!, ��%�����!+"��,��  (
�����
�&�,��'��������)� ���
��&� �!�%�	"��,��, +��������!, �"�'���#����, (
!$�!��!# "��)��* 
5. ��!� �#$��4 ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, "��,��  
6. (
���
&" ���!�%�	���'��
&", ���'���� ��
��&�, ���'�������
&" 
7. (
" )��*/��
,$� ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, "��,��, +��������!, ��%�����!++��.��!, ��%�����!+"��,�� 
8. (
�+&�	)��* ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, "��,��, +��������!, ��%�����!++��.��!, ��%�����!+"��,�� 
9. ��

����)��* ���!�%�	���'��(
�����, �"�'��(
�����, ���'����

����, +��������!(���'����

����), +��������!(���'���
�,0-��), "��,��(���'����

����) 
10. "��)��*,�,��� 6 ���'�� �

��/� �"��

"��#�!  
11. �����"��)��* 
12. �&�,���).#�!/"��)��*(
&",�����
) �

��/� �"��

"��#�!  �!�%�	"��,��, +��������! 
13. ��!����,"$�#��)�"��)��*(���. "��)��*) 
14. "��)��*��&�����&� 
15. ��!"��#�! "��,�� �!�%�	����1'"��,��, ��%�����!+����1'"��,��, +��������!+��%�����! 
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16. (
���#��,� ���!�%�	�"�'��, ���'��, "��,��, +��������!, �����++��������! 
17. %����#
��#	�"��

��! 
 ��� ���������� 
1. �-�!��&�	� ��� ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, 0�����)�-�! 
2. �$*#��&��  ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, 0�����)�-�! 
3. (
�����$*# ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, 0�����)�-�!, �&�,��,�����
 �!�%�	�&�,��, %�	(
�����$*#, %�	0�����)�-�!, �&�,�����!��"&� �!�%�	�&�,��, %�	(
�����$*#, %�	0�����)�-�! 
4. �$*#��&��
$�#((
��
�&�,��) ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, 0�����)�-�!, (
��
�&�,��'��������)� �-�!��&�%�	0�����)�-�!, %�	���'���$*#, (
!$�!��!# ����)��* 
5. ,-�(
��-�!#$��4 ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, 0�����)�-�! 
6. (
��
���
&" ���!�%�	���'��
&", ���'���� �-�!��&� 
7. (
" )��*/�-�,$� ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, 0�����)�-�! 
8. (
�+&�	)��* ���!�%�	�"�'��
&", ���'��, 0�����)�-�! 
9. ����-�!
����)��* ���!�%�	���'���-�!��&�, ���'��'���#���� 
10. ����)��*,�,��� 6 ���'�� �

��/� �"��

"��#�!  
11. ���������)��*�&�,���).#�!/����)��*(
&",����-�!) �

��/� �"��

"��#�!  �!�%�	0�����)�-�! 
12. ��!����,"$�#��)�����)��*(���. ����)��*)  
13. �$*#��&�����&� 
14. ��!"��#�! 0�����)�-�! (����)��*) 
 ��� ����%���������%����� 
1. �
�,��
 ���!�%�	���'���
�,, %�	���'�����;��, %�	���'��0-���
�,, %�	"��,��, %�	���'����
�
�, 
2. �
�,�-�! ���!�%�	�"�'���
�,, %�	���'���
�,, %�	���'��0-���
�,, %�	����)��*, %�	���'��##��
�, 
 ��� ��
������ ���  
1. ��!����&�,���"���%�/ &
  �� �%��'/��	-�!�%�	,"�� +&	+.�

 1 )���%-# 1 �&�,��, �

%-#��$�#� �"����!�%�	,"��  �� �%��'/��!�%�	,"�� +&	+.�

 1 )���%-# 1 �&�,��, �

%-#��$�#� �"����!�%�	,"��  ��!�����
-�-�!�&�,�� �!�%�	�#����  
2. �&�,��,��)"$# 

 �� �%��'/��	-�!�%�	,"�� ���!�%�	�)���&�,��, 
$�#�&�,��, )	� �&�,��, �"/-	
��
��&�,��, �"�'��
��
��&�,��, %�	)	� ������,"��(�
��'� � �!���� 
 �� �%��'/��!�%�	,"�� ���!�%�	�)���&�,��, 
$�#�&�,��, )	� �&�,��, �"/-	
��
��&�,��, �"�'��
��
��&�,��+�0��(�,"��, %�	,"�� 

3. ��/�!# �,"$�#��)��&�,�� 
 ��/� ���!�%�	�)���&�,��, )	� �&�,��, �"�'��
��
��&�,��, ,"���&�,��, �"�'��
��
�+�0��(�,"�� 
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 ��!�����/�!# �&�,���������������4 ���!�%�	�)���&�,��, )	� �&�,��, �"�'��
��
��&�,�� 
 ��!�����/�!# �&�,���!��������4 ���!�%�	�)���&�,��, �!��0�����!�%�	�)��, �0��, ������,�	-�������&�,�� 

4. ��!"��#�! �&�,�� 
5. ��!�����,���!�&�,��(Price List) '/���,�, ��,���!-1, ��!-2, ��!-3, ��!-4, ��!-5 
6. ��!�����!�������������&�,�� �-�!�&�,��1�!(�, �#�!��!,"��, ���
��/�!# �&�,��, ���
��/�%��'/��&�,��, %�����
�&�,��, ��!�������#�!��!�&�,�� 
7. ��!������)��
%��'/��

��

 FIFO  �&�,���).#�!/�&�,��%�	"E#%�

�	-�!�,"�� �"��!�,"�� 
8. �/ �����$*# ������)� �/ �����$*#, �&�,��'������/ �����$*#�!�%�	)	� �&�,�� �"�0�����)�-�!, �&�,��'���)"$#��&��/ ����/ �!�%�	)	� �&�,�� 
9. �&�,��'���	-�,"$�#��)� ���!�%�	�)��, �&�,���).%�	
-����"��!�%�	�"/-	�&�,��+�	-������,"��, �!�%�	�"/-	�&�,��+���,"��, �!�%�	,"�� 
10. �&�,���	-	������! ���!�%�	�)��, �&�,���).%�	
-����"��!�%�	�"/-	�&�,��+�	-������,"��, �!�%�	�"/-	�&�,��+���,"��, �!�%�	,"�� 
 ��� ��(�)��#�����*��� ��� (�)�� ��$����� + ,������ 
1. 1�7��$*#     

 ��������  (��!���(��� +�� #$��4'���	-��&� 6 � $#�)           �?+��'��!$���+&�	�%&	   
 � ?+����!���(���      %�	���'���#�(
�����
1�7� 

2. 1�7���!  
 ��������  (��!���(��� +�� #$��4'���	-��&� 6 � $#�)           �?+��'��!$���+&�	�%&	   
 � ?+����!���(���      %�	���'���#�(
�����
1�7� 

3.  	�",-�H��1�7� 
4.  �

!$�� 1�7���&�� �)�� 6 '���-�! ( 1� .3/1� .53) 
           ��������  
      �?+����!���(���  
         �?+��'��!$���+&�	�%&	 
  	��+"%<#�.	 1� .3 �"� 53 �+$�#����-�0-��#&��%#�.���% ()���
��	���+��� 
 
     ��� ����-�� 
1.  0��
��
�    7.   �	/ ��!��� ���!�%�	���'��, �"�'��(
���,��, �"�'��
��
� 
2.  !# �,"$�#��)�    8.   �!�����1', ��!"��#�! ����#
 
3.  ��!����
���	�6   9.   ��� �7'������

 Perpetual, Periodic 
4.  �
�����&�%-��4 '���������*�	�(
��#�  10. �	/ ��&�� !-#!, ��/�����-�!%�	�"�'��
��
� 
5. �
' "#� �

�%�	, �!� 3 � $#�, �!� 12 � $#�, ��	�0���

�%�	, �

!-#!# ,��)"$#, �

!-#!# �,"$�#��)� 
6.   %����#
��#	�" �����!���'���"�'��
��
��	-���%�#�, (
���,��'��!# �	-� � /"!., ��!��������������
��/���!��� 
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��� ��
��,��*�/0��� 
1. '��
�!��&�'��+!. �"��

"��#�!  
2. ,-���$�#	��,� ���!�%�	�)��, �!�%�	)	� , �!�%�	
��
��&�'��+!., �!�%�	
��
�,-���$�#	 
3. ,-���$�#	��,���!� $#� �!�%�	
��
�,-���$�#	 
 ��������� ���1�� 
1.  
�&7�'@ ��#
�	�&3����(
����������	 ���  1 ,��*�/ 2 ����%�	 ��"� 9.00-16.00 �./ 2 '-�� (	�+��#	���) 6 )�#�#
�	�#� 
�&7�' �#���.�+�� �#<'.���. ��/E� �����  128/52-53 #�,��+���'+"��-� 
�*� 5 )�#� 5�#�� �"� 5�# �.+���'    ����'/-�+���' ��%��
�'�� ��/��'+@ 10400 
2.  (���6�'��%�#����#
�	�+&�	 
�&7�'@��,& ,-�(
��-�!'-��"�  1,000 
�'/,��*�/2 ����%�	 
3.  ��	����'��#
��	�5�)��"��&3����(
����� �%"# #�!/���(
����� !�	-���!,-�(
��-�! (���"�'����� ���'�. @  :/��. ��"� 8.30 @ 17.00 �������. 8.30 @ 11.00 (������� 
��
����������������
��������
���) 
 
���.�����1� 2.������� 1 ��� 
1. �0-� CD %��?
�
��


��
� Express  ������ 1  �0-�  �&'3&(����%& %�*� 1 PC )�$# LAN 1 �� ��������������� �!�����"�#$!���!�
!�%�&
�' ���
��(��&
�!�
!'�)*���������������(�$���&������������+�(,$���
��,��$��"��&
�' 
2. ,�-	$#���(
����������	1�7��'! 1 �"-	 (
/ �'!-#���87 ��	�,�-	$#1�7�#���87�+&�	#�� 1 �"-	) 
3. 
�%�"�'��
�!� ,����#��"� Fax 	�'��'� �+$�#,��	�� ���"��� ����(�����#(
�
�&���  
4. CD �#��&3����(
���� ,�����	���G �"�"#��"-�%�	 �+$�#'��,��	,/���,!��
������	�-#�����#
�	 
 ���������	
��
�������� Express 
  �#<%.���.��*���!���*�� !  
�&7�' �#���.�+���#<'.���.��/E� �����      ����	��"�������%���#<%.���.�R���. �"�'�� 0189 �����#<%.���.�"�'�� 0002 �"������#<%.���.%�		�%�H���#<%.���.�+$�#1�7����+����#���	���+���
�&  �.  �"-��,$# 
1. ����������	'���	$�#
��'����#	�" (Data Entry) �"��#�����
��
��!�����1' (Post) �"�� ���������!�����*�4 � !����-#��#!�	-� � ������������%�#�'��������
��/�%�	)"��
��
� 
2. ����������	'��
-�!�	-()�)"���"��!�1�7� �������������	'��(
���
 PC 0����!�#<%.���.�	-� �()� Source Code ����
�#<%.���.��*� 
3. ����������	'��	���

���7�,��	�"# 1�! �+$�#,�
,/	������������#	�"� �� !%�#���
/�� �
����)���'��'����	���
��'�� #-�� )�$#�������#	�"� � 
4. ����������	'�����
��'��
��
�������%�	)"��
��
�,�- (Double Entry Accounting)    
5. ����������	'�����	���

�#<%.���.(���

���(  ��

�#<'.���.��*� '/���

 �
-� ��

��! ��

+�� /@"@ 
��'�� ������


��
��!�����1'� !#�%��	�%& �"������� !����-#��#!�	-� � 
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 ���������	��	 ��
��
�Express Windows ���
�����1.0 ��� 1.5 
 �����������	
���
�	��	����������	��	�� Express ���	����� 1.0 ��  ���	����� 1.5 ���!"����#$�%�&�����'!��	 ��	 �&� ��&�����'(�	�)��		�)���*�%�+��� ����,&-� , ��) , ��	��$� .�. 
�	��	�� ����+����/��	 '�)��'!�	 ��'������)��+��*%+���
�)��#
���#$�� ����	
0$�0�	�)���'!�	 ��/�+'��'�   �������	


��
��	

����������������������� ,(����	�)� ���)����#1�/���-  ��������	 1.0 ( ���
���������	 ) ��������	 1.5( ��������
������������������� �.63)  �	$�#	����
��'����!�����!��� ������	��'�����
��'��
��
���*�%��(��	/ ��!���()�� !#�%��	�%& �"�'�����0-����!��� (Posting) ����
��
��!�����1'�"��
�����&�'��'� '��()�'-����	���+&	+.�!�����1'�"��
�����&�'/��
� �%"# ��"� ���
��'����!���0& +"� �"�%�#����������	-�-���������!����#�� $#��)���%�	 '-����	��������� !����-#��#!� �%"# ��"� �"��������	�����'
!# ������ $#��5��/
��()�'��'� 

 �	$�#	����
��'����!�����!��� ������	��'�����
��'��
��
���*�%��(��	/ ��!���()�� !#�%��	�%& (!'���-�'.'�������� (Posting)������/0"(��1�$�2� ?���*� ���'-��%�#���� ��
�����&�'-����%�#�'�����0-��
��
��-#� ����'-����0-��'/����, '/�#�'&%!., '/�� $#� )�$#�J)����,-#!'�����0-��
��
�)�)������� � �%-�#����'/�(
'��'�����0-��
��
����!�����1'�"��'-�����	-��	��������� !����-#��#!� �%�#����
��/�%�	)"�����
��
��'-���*�  �
-� '��(
" )��* )�$# (
�+&�	)��* @ ���)��
�#����'��!���	-� �0-����!��� !����	��������� !����-#��#!� �%"# ��"� %�		�%�� 63 
 

 
 ��������	�
����

�������
�������� 
�������� 1.0 ���
�������� 1.5 

���������	 Version 1.0 Version 1.5 
1. �� '��
��
��-���	���+��� �    �������������
��
� �    '���-��#� 2. ��!���1�7��$*#, 1�7���!, �%E#,���.  �    �#����� EXCEL %��%-��"�+&	+. �    +&	+.���������	
��
�  3. ����������#	�"�"�������'
!#  �    ������ �%"# ��"� �    POST �"��������	-� � 4.1. %�#���� �
��
��!�����1' 4.2. %�#���� ��
�����&� �     �� �'��'� 

�     �� �'��'� �     ��/����!�%�	�"�'��
��
��'�  
�    %�#� POSTING �-#�                     ����	���   
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 ��������	�
��
�������������������, �������, �������������� !�"#$��% ��������	
���
������������ ������ 2 ����	
�������� 
� ����������� 1 ���� �!�"���#�$��
��, #�$�'�", !�"���(�����)	��������*+�"�'�"����",���,!
�-��-.���"��!
���-��-.���   �/(���!�� �*�0�� (�-
��"
���*��!����(
�(!!-��!) +�"������-�����!. ,!
���	�*�0�����"�
��/1�� 
� ����������� 2 ���� �!�"���#�$��
��, #�$�'�", !�"���(�����)	��������*+�"�����!
������-�����!.   �/������� �*�0�����"���-�����!.  ���������������2�.)�!.��������(�*����34�13������!5��'���!�(!!-��! ���� �,',�,�   
 
 ������������	
��
���������������������� ��	���� 89 
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�������������������, �������, �������������� !�"#$��% ��������	
���
������������ ������ 2 ����	
�������� 

� ����������� 1 ���� �!�"���#�$��
��, #�$�'�", !�"���(�����)	��������*+�"�'�"����",���,!
�-��-.���"��!
���-��-.��� ,!
�-��-.���"+3!)�!�(�3!���� ��
� LOTUS , EXCEL ���(���!�� �*�0��+�"������-�����!.,!
���	�*�0�����"�
��/1��  
� ����������� 2 ���� �!�"���#�$��
��, #�$�'�", !�"���(�����)	��������*+�"�����!
������-�����!.   �/������� �*�0�����"���-�����!.  ���������������2�.)�!.��������(�*����34�13������!5��'���!�(!!-��! ���� �,',�,�   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


